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—p-lﬂﬂ‘ CONSIDERANDD:
QENANH

Clua, mediante @ Ley NT 25323 g crea el Sisleme Maconal de
Archwvosd, con g finalidad de wtegrar estructural. nomalwa y funcionalmente los
archivos oe ias entidades poblcas existenlas en el amiuto nacional Mediamie la
pplicacidn ge principios normas, técnicas v Matodos de archive. garantizande oon ello
la defensa, consarvacion. organizacidn v servicp dal "Palnmone Documentat de [a
Macion”

Que, por Degréete Supremo N 008 92 JUS, e reglamentd ka Ley N°
25323 dispanwendo [a entrada en vigencia de [as namas y directivas emitidas por al
Archivo General de la Macn, oo ente rector del Sisterna Kaclanal de Anchivos;

Tue, medianie Hesolucidn  Jefatural B¢ 1581 -SENAMHI-JSS 555-
OTAZODZ. s& aprobd el Manual de Procedirantes Archivistices del Sennco Nacional
de Metaurologia s Hidrodogia = SEMAMHI

Que. es necasaro establecer en el SEMAMHI. las disposiCiones
penerales y especificas pard la pravencitn de gimestros por lluvias, nundaciones g
ingandlas an ol archivo central, peritérice (fEcnismy), desconcentrados y de geston del
SENAMHI a fin de que se Iomen las meddas nacesarnas para prevenr pasbies
siniestrog en perjuicky dal acendo documental de les diferenties niveles de archivns cel
SEMNAMHI.

Estandae & o propuesto por g CHkina de Tramite Documentanc v
Archivg. k¥ gpinedo por Bl Secratario General y lg Oficing de Raclonalizackon. con 1a
amnian  Bgal favorable de la Ofiona de Aspsoria Jundica vy con |[as [@culades
corferidas por Resolucién Suprema N° D21-2007-DE/SG del 24.01.07 con cango a dar
cuenla & Consejo Cirecinm del SENAMHI:

SE RE3BUELYE:

ARTICULD 1°- APROBAR, |a Dyrectiva denomingda "Pravancidn ante
Siniestroa por Lluvias, Inurdaciones @ Incendios en loa Archivos del SENANHI,
la misma que forma parle de [a presente resclycign Presidencal.

P ARTICULO 2°- DISPOMER a la Oficina General de Esladistica e

Infrrmatica  |a publicasdn de |a presenta Rasclucion Presidencial Ejecutrea mn @
Fartal WER dal SERNAMHMI.
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SECRETARIA ZEWERAI ! (FIC A DE 1RAMITE DOCIMERTARIO

DIRECTIVA N* %07 2009-SENAMMHI-SGS-OTA

“PREVENCHOM ANTE SINIESTROS POR LLUVIAS, INUNDACIONES E
INCENDIOS EN LOS ARCHIVOS DEL SENAMHI®

OBJETIVO

FINALIDAD

BASE LEGAL

ALCANCE

VIGENCIA

DISPOSICIONES GENERALES
DISPOSICICNES ESPECIFICAS
RESPUNSABILIDADES
ANEXDS

X~ b3k -

1. OBJETIVO

Eztablacer las disposicionas genarales y especificas sobre [as medidas
de prevercion de siniestros por lluvras, inundaciones € incending en (os
archivos de la Sede Caentral y Direccionas Raegionales, lograndg avitar 13
perdida o deteriorg del patimonio decumental de los archivos del
SEMNANMHI.

. FINALIDAD

Froporcicnar al personal gue labora en el archivo central, arthwvo
penférico  (técrico).  archivos  desconcentrados y de gestdn  del
SENAMHI, un documento gue le permita pravenir 8l nesgeo ante [havias
inungdaciones a incandics y olras eventos, aphsande las medidas de
pravencidn pertinentes a fln de lograr evitar €l deterioro del Fatdmaonio

h. e Documental.

. 3. BASE LEGAL

//::T W4 o ) AL 217 de la Constitucién Polibca del Per.
. . Ley N™ 25323 del Siglema Macional de Archivos y su Reglamenlo

s L Degreto Suprema N° 008-492-JUS.
,i : Q) | Decreto Ley N* 19414 = Lay de Dafensa, Conservacidn @ Increments

2 del Patrmonio Documental de ia Macion y su Reglamento aprobada

# mediante Decrato Supremo N° 022-75-ED

- A Resoluckn Jefatural N® O73-85-AGN-}. que aprueba las Nommas
Generales del Sistema Nacional de Archivos para el Sector Publigo
Macional.

&y Ressiucion Jefatural N° 173-86-AGN-), Aprueban Direchvas emitidss
par ia Direccidn General de Archivo Intermedio.

SERWCAT MNAGIOMAL TH ME THIIRCH C4 318 F HIRRDL WA | I
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SFCRETARA GENERAL ! OFICINA DE TRAMITE COCUMENTARIO

i Besoluckin Jefatural N® 155-97-AGNJ, que sprusba el Plan de
Frevencion v Recuparaciin de Sinieslros por inundacidn an Archivos.

g) Resolucion Jefatural N® 0034 SENAMHI-JSS-SGS-DTA-Z002 de
12 03.2002 Incorporacion del Archivo Cenfral SENAMHI al Sistema
Macional de Archnfos.

Rl Resclucidn Jefatural N° 131-SENAMHI-JSS5.-SGS-0TARZ002 DEL
24 05909, qua aproeba el Manuyal de Procedimientos Archivistitos del
Servicio Nacional de Meteorclogia e Hidrodogia — SENAMHI.

i R, J N" 354-2002-AGNA) de 03122002 que aprueba el “Manual
sobre uzo y Manejo de Dacurmentos”

it R J N 051-2006-AGNA - Aprueba Direcliva N° 01-2008-0ONAH-DC
"Prevancidn de Siniestros por Incendio an Archivos”

k) Resclucion Jefatural N* 076-2008-AGNA - Aprueban "Reglamentn de
Aplicacidn de Sanciones Administrativas por Infracelones en contra
del Patrimonioc Documental Archivistico y Cultural de la Macion.

I} Resolucien Jefatural N2 033-S5ENAMHI-JSS-5G5-0TAZN04 DE
17.00%.2004 — Conformacion del Comité Permanente Evaluader e
Documentas del SENAMH|

4. ALCANCE

_ La aplicacidn de [a prasents Direcva es de curnphmienta obligatoric para
o todo el personal gue lebora an el archivo central. periférico [tecnico). de
j“k = gestivn ¥ desconcantrados del SENAMHI.

I w4 5. VIGENGIA

La prasente Direchva entrard en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacién madiante Rescluciin Presidencial Eiecutiva.

6. DISPCSICIONES GENERALES

a3 La preservacion Jde los documentos en da entidad publica
representa un conjunto de actividades bazicas para la permanencia
del acervo documental, pues su comrecla aplicacion evitara una sere
de danos wreparables para el Patrimonio Cullural.

b. Los encargades de los archives del SEMAMHI debardn prever las
deficiencias o deteroros exislentes en el edificie en donde se
custodian Ios documentos. las insuficiencias en la seguridad vy
mantenimients del mismo, o Ios descuides en o control de Ios
depositoz en donde se instala la  documentacion, inciden
direglamenta, en &l estado de consarvacidn de 06 fondos

¢. Los archivoe no pueden estar sujelos a la expanmentacidn
improvisacién, la impartancia de sus contenidn nos obliga 2 analizar
con proflundidad y minugiosidad todos v cada uno de o5 facleres que
puedan mensscabar o perjudicar su estabilidad.

SFRVIGIO MACIGHAL DE WETE QRDLC £ HINRDL CAGA 2 |



SECRETARIA LEMFRAL ! OF [ DE |RAMITE DOCLMES TARIC

1} DE LOS AMBIENTES DE LOE ARCHIVOS

a) Los archivos del SENAMHI, deberdn estar equipados ¢on
eslanterias, mapotecas, credenzas y armanos, an los cuales se
conservaran ks seres  documentales.  garantizandoe  |a
consaryacidn de los documentos de valor temporal oy
permanente. Asmmismo, los responsables de o archivos
deberan programar la ransferencia de documentss de acuerdo
a su ciclo vital, debiends aprovechar ¥ prevenir 1a disponibildad
de |os recursos de espacio.

by El personal encargada de [os diferentes archivos del SENAMHI,
debaran glaborar un inventaro de las series documentales
consideradas  "MAS  VALIOSAS" ya sea por  sus
caracteristicas particulares, su valor tistbnco, su mayor
demanda en & senficio; a Ain de prigrizar su gvacuacidn en
cast de susatarse un siniesho de gran magmitud,

2} DE LA UBICACION DE LOS ARCHIVOS

Los ambientes del archivo cenlral, archive periférico (técnica), y
archives desconcentrados estaran ubicados distante de s
lugaras gus puedan ocasionar un siniestro, y de lugares
excesivamente himados. los mismas que deban estar construidos
con matenal noble. evitando & revastimientt e murss y paredes.
Dichoz ambient=s deben ser supervisados en forma conjunta y
coardinada por las encargados de 1os archivas v & ehcargada de
servicios de k@ Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares.
verificande que las instalagiones elécticas, agua, desague,
llurminacidn y ventilacidn se enguentren an boenas cordicioness.

3} DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

, a] Los ambientes del archivo central, archivo perifénco (técnico) y
i Ios archivos desconceniradoa del SENAMHI, deberdn contar

= con extintoras de polvo quitmco s2co, €l mismo que debe ser
o F nspecclonada mensualmente por el personal encargade ded
o archivo y el ancargado de servicios, an & case de la sede

cehtral. v en las directaones regionales deberdn preveer sus
recargas en sus respechvas Oficinas. De igual manara, dichos
ambientes  deban  contar  con  deleclores  de  hume.
deshumecedores.  verdiladores vy extractores, revisando
constantements su oparatividad.

bY Asimismo. dichos ambientes deberan estar sefalizados con
carteles en tamanos adecuados {Anaxo N° 01), a fin da que al
personal este enperadg de la ubicacidn de las  series
documentales mas valiosas. llave general del sistema electrico
y de agua paotsble. extintores, pasadizos, ronas de riesgo,
Znas gequras, eic),

BFRWICIT NACIONS | DE METFORCL 1A FHICRDLOGIA L 1 _J
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4)

5

DEL FERSONAL ENCARGADOD DE LOS ARCHIVOS

a) E= importante la participacidn activa, en case de siniestros. de
tode el personal gue labora en el archive central, penférles
{tecnico) y desconcentrados de la direcciones regionalss;
teniende en cuenta, que cada serador tenga un rol activo para
apuoyar en 13 prevencidn de dasastres oe los  archives,
utilizando para ello ia “Cajp de Emargencia’ (Anaxo N® 02), asi
somo también el 'Diractorio Telefonice” (Anexo N? D3]

bl Los responsables del archive central. penfénco (L&cnica} y
deaconcentrade del SENAMHI, cogrdinaran con ta Oficina de
Ahastacimientos v Servicos Alxliares, 1a realizacidn de
sirmulacras de incendio en los archivos con la participacion de
todo el peraonal. pot |0 menos una vez al ario.

CE LOS RIESGOS DE LOS ARCHIVOS

Las principales fuentes dJde humedad en todo archivo son
consecusncia de as lluvias y goteras, onglhadas por grietas en
ios techos y paredes, jardines cercangs, tuberias avenadas de
agua y desagie, ete; situacidn gue amerita I3 supervizion
constanta de log ambientes an donde se encuentran 105 archivos,
por parte del parsonal gue labora en ellos.

o o T PISPOSICIONES ESPECIFICAS

a. DE LAS MEDIDAS PARA PREVENIR SINIESTROS POR
INUNDACICN O INCENDIO

1}

2}
A

4
)

&)

Ante la oourrengia de un evento no deseado como [luvia, Inundacidn o
incendis, el personal gue labora en &l archive central, penfenco
{tchicol y desconcentrados del SEMAMHI, deberan realizar las
acciones de pravencion de simestros, debiendo wformar a los
responsables de o5 archives. cualquier siluacion de riesgo. Para 1o
cual lIpg servidoras deberan reahzas las accionas siguianies:

Contar con una “CAJA DE EMERGEMNCIA® que cuente con |0
surmimstrgs  basicos para la protecodn ¥ recuperacidn  de
anlesras

Contar con un plano de evacuacion ce l0s archivos.

Revisar el nomal furcionamiento de los sarvicios higianicos y
gnferias a fin de evitar fugas de agua.

Informar al responsable del archive cualguier indicio de fuga de
agua o incendio.

Cerrar la lave general de suministro de agua. ante cualguier fuga
de anua

Evitar que lps archivos sean instalados al lado de ns servicios
higiénicts o cafeterias

EERVISIC MACIOMAL DE METECRH_THIIA £ HICIR CHG1A + |
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71 Evitar obstaculos en pasadizos, puaras y escapes, fadlitando la
BYACUACIIMN.

8] Comunicacidn inmediala con |as auloridades de Defensa Cwil y
Compan/a de Bomberos

& Evitar el uso de cocinas eléclncas o hervidares an los depdsitos de
documantos

101Ewtar la lurminasidh infecesaria dea os dapdsitos documentales.

11)0ezactivar el sizsterma eléctrico al Analizar las jornadas diaras de
trabajo

12] Evitar conexiones excesivas en [os tomacorrientas del archivo,

13) Informar cualguier indicio de olores fuertes, humo & fusgo.

14)1Contar con sefales preventivas de *3E PROHIBE FUMAR™
dentro dal ambiente donde estan ubicados (o3 archivos,

k. DE LAS ACCIQONES INMEDIATAS A REALIZAR FRENTE A UN
SINIESTRC POR LLUYIA, INUNDACION O INCENDIO

1) En caso de inundacidin

a) Uso inmediato de la “Caja de Emergencia’.

By Cerrar la Nave general de sumitisiro de agua

) Cubrir o8 documenios con plaaticos, sila inundacion provimera
del lecho,

dy Despejar bas ronas de emergencia y no obslaculizar la
circulacion de ia evacuacion {Anaxo N°* Bd].

e) Expulsar el agua empozada, otlizando baldes, recogedorss,
mangueras o esponjas eho.

fi {Catocar la documeantacidn racuperada en ambientes amplios
oon vantlladores vy deshumecedores, a fln obtener el secado
rapido de los mismos.

g 5i hubesa mucha documentacidn sumengida, es preferble no
exiraerla sin antas habar expulsado 13 totahdad de agua, ya
que al documento homedo se yuelve mouy fragil y core al
nesgo de destrozarse.

Ry Evaguar Ios documenios mds waliogns a areas venliladas,
preferentermente en cajas o cubstas de plastico, prionzanda |a
documentacidn mags valiosa.

2) Encaso de incendio

a) Activar los exbintores en &l foro de inicio de propagarcién del
fuega.

b} Uso inmediato de fa “Caja de Emergencia’

¢y Goarte inmediato del fluido eléctrico.

d} Desconectar todo bpo de aparatos aléctricos

e} Despejar [as ronas de emergencia ¥ no abstaculizer |8
circulacidn de Ia evacuacion (Anaxo MY J4).

f} Informar al encargado del archivo, ¢ualquier indicky de clores
fuertes, humo o fuego.
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gl Evitar la iluminacién inhecesana de 19z depositos
documentales.

t) Ewvacuar la documentacion afectada pronzande las mas
valiosas.

i1 Una vez apagados por completo el huege.  ventilar
adecuadamenie [a 2ona,

jI Para |la recuperacion posterior de o5 documentoz afectados,
solicitar agasoramienty del Archivo General de la Nacidn,

k} En caso de ser necesano llamar a los contaclos de
emargendcias. Bomberos, etc.

RESPONSARBILIDADES

Zon responsables del cumplimisnts de la presente Directiva:

a. Los Directores Ganerales y Funcionarios de |la Sede Central oel
SENAMHI en coordinackn ¢oh & Director de la Ofcina de Tramie
Docurnentano y Archivo.

b Los Directores Repgionales del SEMAMHI son respongsables de |a
aphcacitn de la presenta Direchva en su junsdiccidn, en 1o que les
COompete.

£. La Ofiona Gengral de Administracion debe considerar en el
Prazupuesto Anual del SENAMHA]L lps gastnz que demanden |z
adyuisicin de accesonios y otros equipds necesanos para la prevencion
de siniestras establecidos en el Anexo N® 02

d. Los Representantes del DEPREVAC de cada unidad organica, saran
respansables comjuntamente ¢gn el encargada del archivo. de prevenr
cuakjuier situacidn de riesgo por luvia, mundacién o ingcandio.

e La Auditerla Interna del Servicia quien s ancargara da velar por el
esincta cumphimiento de la presente disposledn.

R bre de 2009
4 . -
%r_r .__.
[ T
ol :
L FAP (r)
WILAR GA RA MOLINA
Presidenta Ejeculivo dal SENAMHI
tribucion.-
ppia  Todas las Dependencss dal 5ENAMHI
Archred.
303 0
WIEIMIC FIRAAME P/ROM
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ANEXD N° {1

SENALES PREVENTIVAS

aa

XTINTOR PROHIBIDO
E O ENCENDER FUEGO

SALICA DE EMERGENCIA
SORTIE DE SECOURS

PUNTO DE
| EVACUACION DE ! EMERGENCY EXIT

DOCUMENTOS NOTAUSGANG
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ANEXC N° 02
CAJA DE EMERGENCIA

Conjunts de materiales y swminigiros necesarios para la proteccion del
acervo documental &n caso de un siniestro; os que se consideran como mas
NEcasAriQs san

a} Cajas de cartdn para traslado de los dotumentos. Tener presents gue en
gasn de inundacidn o incendin, los documentos mojados o humedacdos
aumenlan notablemente sU peso. del mismo modo que os efectos del
agua y el fuego afectan su estabilidad y fragilidad. por lo que deberlan
ser trasladadas en pequenas ¢ajas que no fueran causantes de un mayor
detericro y deformaciones.

b} Tener un stock de hojas de papel absorhente o *bullky™ para intercalar
entre las hofas humedecidas.

g) Rollos de papel plastico para proteger las estanterlas en casos de
iInundaciones y goteras.

d} Hojas de poliéster para soparte de los manuscritos empapados.

&) Cubos esoobas v pafos para evacuar e agua.

f} Lamparas. bombas extractoras de agua y aparatos de radio a pilas.

g} Ventiladores y deshumedecadoras

by Embalajes wotérmicos, cuademos para anotaciones, cartapacias, antas

afdhezivas para armar csjas, caron fuerte para soporte de DS

documentos empapacdos, pabilo para atarlos

Lapices y estlégrafos de tnta indeleble para marcar los ermbalages.

Cuchillasz con laminas de resarva para cortar & papal caron y oS

embalajes iSol&rmcas.

Guantes, cascos de proteccion, vestimentas de plastico y zapatos de

jehe

Cajas de matenal plashco para colocar los documentos empapados,

gquemados yio los que deban ser evacuados

m) Bandejas y recipientes de plasheo para |avar y enjuagar los dooumentos.

n| Esponjas y brochas para limpiar 1og documenios

& Mesas de trabajo portaties.

F] Cuerdas para suspender las hojas ¥ los documentos mojados, oon pinzas
para sostenserios

] Espurjas de caucho sintelico para retirar el polve, la suciedad v el holin,

rF} Botiquin completo para primeros auxilios.

y  Camitas para ransportar (06 documenlos v (a5 cajas.

I stushes con hemarmnigntas.

.¥lanchas de uso domeéshco para secada de las hojas humedecidas, ag

< nodo gque sean utilizadas nuevamente en otros docurmentos mojados.

AE AV MarTIMAL TIF MFTFORT] CiRlA F HIFRCL 0G4, I 1 J



SECRETARIA CEHNERAL ¢ OFICINA OF I1RAMITE IOl ARIFNTARICH

ANEXD N° 03

DIRECTORIC TELEFONICO DE EMERGENCEA

= [NSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL {511) 2259892

INDEC] = Central telefdnica 115
ATENCIGON DE EMERGEMNCIAS A NIVEL NACIONAL

Direccian,.; Calle Or, Ricardo Anguln Ramirez N° §94 — Urb. Compac —
San 1sidro - Lima - Pend

FIN: Fealizar actividades de prevenciin para diagnosticar rieggos
potenciales contra inundaciones, deslizamientss. erositn ¥y huaycos.
|dentificar zonas vulnerables en las Cuencas de 0% principales rios

* GRUPO DE BOMSEROS DEL PERU 116
Central de emergencia — llamada grabuita

* UDEX - PNP - UNIDAD DE EXPLOBIVOS 4812901 -
4815118

NORMAS BASICAS A TOMAR EN CUENTA:

AL HALLAR UN PAQUETE SOSPECHOSD:

NO TOCAR, NO MOVER Y MO LEVANTAR

RECLUERDE SIEMPRE QUE “AL TOCAR PUEDE EXPLOTAR"

ARCHWO GENERAL DE LA NACIGN 4275930 - 4275335
ARCHIVO CENTRAL - SENAMHI E141414 - Anexo 436 -
RPM # 574830

Comité Permanente da DEFENSA

Civil y Prevancion de Accidentes

del SENAMHI - DEPREVAC-SENAMHI $984872810 RFM 4
53418¢
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ANEXO N° 04

PLANC DE EVACUACION DEL
ARCHIVO CENTRAL

DEL

SENAMHI
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